Składanie pracy doktorskiej krok po kroku – co czeka doktoranta po napisaniu pracy

1. Oprawioną pracę w składa się w sekretariacie studiów doktoranckich
- 4 egzemplarzach w wersji papierowej (na stronie tytułowej: tytuł pracy w j. polskim i j. angielskim , na kolejnej streszczenie i słowa kluczowe w obu językach)
-   płyta CD identyczna jak w wersji papierowej
2. Praca z sekretariatu trafia do Komisji ds. Przewodów Doktorskich, która spotyka się na tydzień przez Radą Wydziału. Komisja wówczas zapoznaje się z tematyką pracy doktorskiej i wnioskuje do RW o powołanie recenzentów.
3. Rada Wydziału powołuje recenzentów, po czym praca jest wysyłana do recenzentów. 

4. Czas oczekiwania na recenzje: Przewód otwarty według starej procedury – 3 miesiące od daty otrzymania dokumentacji przez recenzenta, 2 miesiące według nowej procedury.
5. Komisji ds. Przewodów Doktorskich  otrzymuje recenzje. Jeżeli są pozytywne, proponuje termin obrony (Ważne: obrona nie może odbyć się wcześniej niż dwa tygodnie po oficjalnym wyznaczeniu terminu przez Radę Wydziału.) Termin jest ustalony po akceptacji wszystkich stron tj. recenzentów, promotora i doktoranta. Komisji ds. Przewodów Doktorskich wnioskuje do RW o przyjęcie pracy i powołanie Komisji do przeprowadzenia obrony.
6. Rada Wydziału przyjmuje pracę doktorską i dopuszcza do obrony.

7. Na 10 dni przed obroną doktorant musi umieścić swoja pracę w Archiwum Prac Dyplomowych (APD) 
Od listopada 2014 r. na podstawie Zarządzenia nr 43 Rektora UW z dn. 1 października 2013 r. w sprawie prowadzenia Księgi Dyplomów Doktorskich oraz archiwizacji teczek przewodów doktorskich rozprawy są przekazywane do RUW automatycznie z Archiwum Prac Dyplomowych UW. Zatem Doktorant powinien samodzielnie umieścić  przed obroną rozprawę doktorską w APD (nazwa pliku 2500-DR-PSY-pesel). Po umieszczeniu pracy należy poinformować o tym sekretariat naukowy, w celu umieszczenia opinii promotora oraz recenzji rozprawy doktorskiej. Następnie doktorant powinien udzielić licencji (oświadczenie o udzieleniu licencji, podpisane należy dostarczyć do sekretariatu), aby praca wraz z recenzjami trafiła najpóźniej 10 dni przed obroną do Repozytorium UW.

8. Na obronę doktorat musi przygotować 20 minutową prezentację z najważniejszymi wynikami i wnioskami płynącymi z pracy doktorskiej, znaleźć osobę, która zgodzi się protokołować podczas obrony (pytania i odpowiedzi jakie padną podczas obrony), zwyczajowo jest to młody pracownik naukowy z odpowiedniej katedry/zakładu..
9. Po obronie trzeba dostarczyć do sekretariatu: prezentację z obrony, streszczenie pracy doktorskiej, która będzie przedstawione na Radzie Wydziału w postaci pisemnej oraz protokół z obrony (to ostatnie dostarcza przewodniczący komisji). Dodatkowo należy wypełnić obiegówkę (Ważne: BUW nie podbije pieczątki jeżeli nie będzie najpierw pieczątki z LTD i Biblioteki Wydziałowej. 

Komisja proponuje, aby wprowadzone zostały następujące wymagania dotyczące streszczeń prac doktorskich przygotowanych dla Rady Wydziału przez doktorantów:  

- Objętość streszczenia do 500 słów (1 strona tekstu w pojedynczej interlinii lub 2 strony w podwójnej interlinii)

- Zawartość streszczenia: (1) Informacja o doktorancie i promotorze, tytuł pracy, (2) cele badania oraz główne hipotezy, (3) opis metody badania wraz z narzędziami pomiaru zmiennych oraz badanymi grupami, (4) główne wyniki badania oraz wnioski końcowe.
10. Po złożeniu wszystkich dokumentów Rada Wydziału głosuje  wniosek o przyjęcie obrony oraz nadanie stopnia doktora.
11. Jeżeli Rada przegłosowała pozytywnie wniosek, rozpoczyna się procedura wydania dyplomu. Należy czekać na mail z prośbą o potwierdzenie zgodności danych do dyplomu i wpłacić odpowiednią kwotę na konto UW . Informacja o opłatach:

http://www.studiadoktoranckie.uw.edu.pl/pl/doktoranckie/promocje/promocje_doktorskie
12. Ostatni krok to promocja doktorska. Informacja na stronie: http://www.studiadoktoranckie.uw.edu.pl/pl/doktoranckie/promocje/promocje_doktorskie
